ZASADY REALIZACJI WYJAZDOW
NA PRAKTYKI ZAGRANICZNE ABSOLWENTOW
AKADEMII TECHNICZNO-HUMANISTYCZNEJ W BIELSKU-BIALEJ
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+

(STUDENT MOBILITY PLACEMENT - SMP)
DOTYCZY UMOWY NR 2020-1-PL01-KA103-078419

§ 1

Niniejszy zasady okreslaja podstawowe zasady realizacji wyjazdow absolwentow Akademii
Techniczno-Humanistycznej na praktyki zagraniczne, w tym procedur¢ wyboru kandydatow,
wymagania formalne oraz zasady podziatu grantu wyjazdowego.

§2

Skroéty 1 pojecia uzyte w regulaminie oznaczaja:

ATH — Akademia Techniczno-Humanistyczna w Bielsku-Biatej;

SMP — STUDENT MOBILITY PLACEMENTlacements — dziatanie Erasmus+, ktore
umozliwia wyjazdy absolwentow uczelni na praktyki zagraniczne;

NA — Narodowa Agencja Programu Erasmus+

Umowa bilateralna — umowa zawarta mi¢gdzy ATH i inng uczelnig posiadajacg ,,Karte
Uczelni Erasmusa” — ERASMUS UNIVERSITY CHARTER - lub tez ,,Rozszerzong
Kart¢ Uczelni Erasmusa” — EXTENDED ERASMUS UNIVERSITY CHARTER
uprawniajacy instytucje do realizacji praktyk w ramach Programu Erasmus+;

DWM - Dziat Wspotpracy Miedzynarodowej ATH;

Komisja Uczelniana — Komisja Uczelniana ds. Programu Erasmus+, w ktorej sktad
wchodza: Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia, Koordynator Uczelniany Programu
Erasmus+, Koordynatorzy Wydziatowi Programu Erasmus+, Koordynator Uczelniany
ds. Praktyk Migdzynarodowych i Doradztwa Edukacyjnego oraz pracownik Dziatu
Wspoétpracy Migdzynarodowe;j.

Absolwent — obywatel kraju uprawnionego do uczestnictwa w Programie Erasmus+
(lub posiadajacy oficjalny status uchodzcy albo prawo statego pobytu na terytorium
Polski), absolwent ATH kazdego rodzajow i poziomu studiow, ktory podjat praktyke
w okresie 12 miesiecy od ukonczenia studiow.

,Porozumienie o programie praktyki” —tzw. LEARNING AGREEMENT FOR
TRAINEESHIPS — trojstronna umowa pomigdzy absolwentem, uczelniag wysylajaca i
instytucja przyjmujaca, ktora zawiera m.in. doktadny program praktyki oraz sposob
sktadania okresowych sprawozdan;

Umowa finansowa — umowa zawierana pomiedzy absolwentem a ATH, okreslajaca
m.in. warunki wyjazdu (miejsce pobytu absolwenta w ramach dziatania SMP, daty
pobytu w instytucji przyjmujacej, datg rozliczenia si¢ po powrocie z wyjazdu) oraz
kwestie finansowe. Umowa przygotowywana jest przez pracownika DWM, a z
ramienia ATH podpisuje ja Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia.

§3

W dziataniach typu SMP moga uczestniczy¢ wszyscy absolwenci ATH, ktorzy podejma
praktyke w okresie 12 miesiecy od ukonczenia studiow.

1.
2.

3.

§4
Minimalny czas trwania praktyki wynosi petne 2 miesiace.
Istnieje mozliwos¢ przedtuzenia okresu praktyki do 12 miesiecy tylko w obrebie
jednego roku akademickiego.
Czas trwania praktyki jest liczony z doktadnos$cig do jednego dnia.



4. W okresie stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii zgodnie z aktualnymi
obostrzeniami epidemicznymi oraz zarzadzeniami Rektora w sprawie
przeciwdziatania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa SARS-CoV-2 wsréd spotecznosci
akademickiej Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Biatej, wyjazd w
ramach dziatania SMP moze przebiega¢ w formie: udziatu
w praktykach indywidualnych face-to-face, praktykach/wirtualnych/on-line,
praktykach mieszanych/hybrydowych, zgodnie z ustaleniami dokonanymi z DWM
przed wyjazdem uczestnika mobilnosci.

§5
O kwalifikacji na wyjazd na praktyki zagraniczne decyduje kolejno$¢ ztozenia w DWM
kompletu wypelionych dokumentéw wraz z ,,Listem akceptacyjnym” — tzw. LETTER OF
ACCEPTANCE z instytucji przyjmujace;.

§6

1. Miejsce realizacji praktyki zagranicznej proponuje absolwent i przedstawia propozycje
Uczelnianemu Koordynatorowi ds. Praktyk Migdzynarodowych i Doradztwa
Edukacyjnego.

2. Opiekunowie ze strony ATH 1 instytucji przyjmujgcej w porozumieniu ze
absolwentem uzgadniajg ,,Porozumienie o programie praktyki”.

3. Przed wyjazdem absolwent powinien ztozy¢ w DWM nastgpujace dokumenty:

— ,,Porozumienie o programie praktyki” — tzw. LEARNING AGREEMENT FOR
TRAINEESHIPS,

— CURRICULUM VITAE,

— ,,List akceptacyjny”.

Za wystanie dokumentow do instytucji partnerskiej odpowiedzialny jest absolwent.

4. Absolwent zobowigzany jest ubezpieczy¢ si¢ (koszty leczenia, nastepstwa
nieszczesliwych wypadkow, od odpowiedzialno$ci cywilnej) przed wyjazdem na caty
okres podrozy oraz pobytu na praktyce za granica i dostarczy¢ do DWM ,,Europejska
Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego”, a dodatkowo ma obowigzek w porozumieniu z
instytucja przyjmujacg ubezpieczy¢ si¢ w sposéb wymagany przez ustawodawstwo
kraju, w ktorym ma si¢ odby¢ praktyka.

§8

1. Na podstawie danych zgodnych z umowg zawartg pomi¢dzy NA a ATH, Komisja
Uczelniana ustala limit miejsc na wyjazd na praktyke, a takze zatwierdza wyniki
kwalifikacji.

2. Podczas procedury kwalifikacyjnej zapewniona jest rownos¢ szans kobiet i mgzczyzn,
a takze osob z niepelnosprawnosciami.

3. Pierwszenstwo w realizacji wyjazdow na praktyke maja studenci ATH, natomiast
absolwenci realizujg praktyki w miare dostepnosci srodkow finansowych.

4. Osoba ubiegajaca si¢ o wyjazd na praktyki jako absolwent powinna zgtosi¢ zamiar
ubiegania si¢ 0 wyjazd majac status studenta — to jest przed zakonczeniem studiow
1 obrong pracy dyplomowe;j.

§9

1. W przypadku rezygnacji ktoregos$ z pozytywnie zakwalifikowanych na wyjazd
studentow/absolwentow — informacje o wolnym miejscu s3 umieszczane na stronie
internetowej DWM.

2. Kandydatury na w/w miejsca sg rozpatrywane zgodnie z kolejnoscig zgloszen.

§ 10
Absolwentowi przystuguje prawo odwotania si¢ od decyzji Komisji Uczelnianej do Rektora
ATH w terminie do 14 dni.

§ 11
Niezaliczenie praktyki moze mie¢ miejsce jedynie w przypadku, gdy student nie zrealizuje
programu okreslonego w ,,Porozumieniu o programie praktyki”.

§ 12

1. W trakcie realizacji dziatan typu SMP absolwent jest pod merytoryczng opieka
opiekunow praktyki zardwno ze strony uczelni, jak i instytucji przyjmujace;.



=

Absolwent zobowiazuje si¢ zrealizowac praktyke, dziatajac na swoja wtasng
odpowiedzialnos¢ i wedtug programu uzgodnionego przez strony przed wyjazdem
1 zapisanego w ,,Porozumieniu o programie praktyki”.
O jakichkolwiek zmianach w ,,Porozumieniu o programie praktyki” absolwent musi
bezzwlocznie powiadomi¢ Koordynatora. Jezeli zostanie wyrazona zgoda na
proponowane zmiany, wprowadzona bedzie odpowiednia pisemna poprawka, tzw.
,»Zmiany do porozumienia o programie praktyki” — CHANGES TO THE ORIGINAL
LEARNING AGREEMENT.

§ 13
Zasady podziatu grantu opracowywane sg przez Komisj¢ Uczelniang, a podstawa
obliczenia jego wysokosci w danym roku akademickim jest przydziat sSrodkow na
dziatania SMP.
Grant SMP jest nizszy niz faktyczne koszty wyjazdu — zgodnie z regulacjami
ogblnymi Programu Erasmus+. Absolwent zglaszajacy sie na wyjazd musi bra¢ pod
uwage poniesienie czesci kosztow.
Beneficjent otrzymuje stypendium przyznawane z budzetu Programu Erasmus+
na realizacj¢ wyjazdu. Stypendium to ma charakter dofinansowania i jest
przeznaczone
na pokrycie dodatkowych, nie za$ pelnych kosztow zwigzanych z pobytem w
instytucji przyjmujace;j.
Miesieczna wysokos$¢ stypendium uzalezniona jest od kraju pobytu i okre$lona przez
NA.
Stypendium bedzie przystugiwato absolwentowi tylko i wytacznie za czas
rzeczywistego pobytu za granica.
Stawki miesi¢gczne grantu nie ulegaja zmianie w trakcie roku akademickiego.

§ 14
Informacje na temat wysokosci grantu absolwent moze uzyskaé na stronie
internetowej DWM.
Termin okreslenia wysokos$ci grantu moze ulec zmianie w przypadku op6znienia

podpisania umowy finansowej z NA z przyczyn niezaleznych od ATH.

§ 15
Wysoko$¢ grantu SMP zalezy od kraju, do ktérego udaje si¢ absolwent oraz od
wysokosci ewentualnego dofinansowania udzielonego absolwentowi przez instytucje
przyjmujaca, w ktorej bedzie odbywat praktyke.
Okres finansowania praktyki zalezny jest kazdorazowo od ilosci srodkow, ktore
zostaty przyznane ATH przez NA, jednak nie krotszy niz 2 miesigce.
Przyznane i wyptacone absolwentowi taczne $rodki finansowe nie mogg przekroczy¢
limitow okreslonych przez NA.

§ 16
Przed wyjazdem absolwent podpisuje umowe finansowg z ATH.
Przekazanie grantu absolwentowi nastepuje tylko pod warunkiem zaakceptowania
przez niego wszystkich warunkéw umowy oraz posiadania przez Uczelni¢ srodkow
finansowych
z NA.
Grant SMP wyptacany jest po zawarciu umowy finansowej w walucie EUR na konto
uczestnika w dwoch ratach: 80% przed wyjazdem na stypendium oraz 20% po
powrocie i dostarczeniu do DWM wymaganych do rozliczenia pobytu na stypendium
dokumentow.
Absolwent oswiadcza, ze nie otrzymat zadnego innego stypendium na pokrycie tych
samych kosztéw zwigzanych z wyjazdem w ramach dziatania typu SMP z innych
programow wspdlnotowych lub innych inicjatyw Komisji Europejskie;.

§17
Po powraocie z praktyki absolwent zobowigzany jest do ztozenia w DWM
nastepujacych dokumentow:
SECTION TO BE COMPLETED AFTER THE MOBILITY — tzw. TRAINEESHIP



CERTIFICATE.
Oproécz tych dokumentdw, absolwent zobowigzany jest do:
wypetnienia dwodch testow jezykowych OLS,
wypelnienia ,,Ankiety Stypendysty Erasmusa” w formie on-line.
Absolwent zobowigzany jest do rozliczenia si¢ z wyjazdu na praktyke w DWM w
terminie do 30 dni od zakonczenia okresu praktyki w instytucji zagranicznej, chyba ze
umowa finansowa precyzuje inaczej.

§ 18
Jezeli absolwent, przebywajgc na stypendium w instytucji przyjmujgcej, nie uzyska
zaliczenia praktyki lub otrzyma negatywna oceng bgdzie zobowigzany do zwrotu
czesci lub catosci grantu.
Zwrot grantu nie bedzie wymagany od absolwenta w przypadku zaistnienia
okolicznosci okreslonej jako ,,sita wyzsza” (tj. sytuacja niezalezna od studenta
zwigzana z nieszczegsliwym zdarzeniem lub powazng chorobg). W takim przypadku
wymagana jest zgoda NA.

§ 19

Ewentualne przedtuzenia pobytu na praktyce w instytucji przyjmujacej zalezne sg od
aktualnych przepisow NA oraz mozliwos$ci finansowych uczelni.

§ 20

Dziat Wymiany Mig¢dzynarodowe]j przechowuje oryginaty:

Umowy finansowej;
,,Listu akceptacyjnego”
Potwierdzenia okresu odbycia praktyki;
,Porozumienie o programie praktyki” — tzw. LEARNING AGREEMENT FOR
TRAINEESHIPS,
CURRICULUM VITAE.
§21

W sprawach nieuregulowanych ,,Zasadami wymiany studenckiej — wyjazdy absolwentow na
praktyke zagraniczng — w ramach Programu Erasmus+ w Akademii Techniczno-

Humanistycznej w Bielsku-Biatej” nalezy stosowac regulacje zawarte w umowie finansowe;j
migdzy ATH a NA.

§ 22

Wzory dokumentdéw zamieszczone sg na stronie internetowej DWM.

1.

2.

§23
Ostateczna tre$¢ zasad realizacji programu Erasmus +, w tym zasad realizacji
wyjazdow stypendialnych w celu zrealizowania czgséci praktyk w zagranicznych
instytucjach przyjmujacych zostanie potwierdzona w tejze umowie oraz w
zalacznikach do nie;j.
W przypadku ewentualnych zmian, Kandydaci 1 Beneficjenci beda poinformowani
w najkrotszym, mozliwym terminie. Akademia Techniczno-Humanistyczna w
Bielsku-Biatej dotozy wszelkich mozliwych staran w celu uniknigcia lub ograniczenia
ucigzliwo$ci wynikajacych z ewentualnych zmian, niezaleznych od Uczelni.



